
Document ID# 
RTA# 

TRAVEL EXPENSE RECORD 

Traveler’s Name:     UT EID:   

Destination (City, State):  

Date and Time of Departure: 

Date and Time of Return:  

Meals & Lodging 
     Date         Meals       Lodging Total          Daily Total 

Total Meals and Lodging Expenses:   

Transportation Expenses 
Date      Type    From          To         Daily Total 

Total Transportation Expenses:   

Other Travel Expenses 
     Date          Type         Description         Total 

Total Other Expenses:  

Voucher Total   
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