
RTF	  305	  VIMEO	  PROCEDURE	  
	  
ABOUT	  
RTF	  305	  videos	  exist	  within	  the	  RTF	  vimeo	  account,	  vimeo.com/utrtf.	  In	  
order	  to	  separate	  the	  films	  and	  the	  instructional	  videos,	  we	  do	  two	  things:	  
password	  protect	  ALL	  305	  lectures,	  and	  add	  them	  to	  the	  RTF	  305	  album.	  
The	  album	  can	  be	  linked	  to,	  as	  well	  as	  each	  video	  within	  it.	  
	  
ACCESSING	  THE	  VIDEOS	  
RTF	  305	  ALBUM:	  
https://vimeo.com/album/1726191	  
	  
ADDING	  NEW	  VIDEOS	  
STEP	  1:	  UPLOAD	  

• Click	  the	  Videos	  tab,	  and	  then	  navigate	  to	  “My	  Videos”,	  below	  the	  
Vimeo	  logo.	  

	  
	  

• Click	  Upload	  Video	  button	  

	  
	  



	  
• Follow	  instructions.	  When	  video	  is	  finished,	  click	  “Go	  to	  Video”	  

	  
	  
	  
STEP	  2:	  PASSWORD	  PROTECT	  

• DO	  THIS	  BY:	  
o Clicking	  Settings	  under	  the	  video	  

	  
o Clicking	  the	  PRIVACY	  tab	  
o Add	  a	  password	  (use	  "305"	  as	  the	  password	  unless	  the	  video	  is	  

copyrighted)	  
o Fill	  out	  settings	  as	  shown	  on	  next	  page.	  (So	  people	  can’t	  

comment,	  etc.)	  
o SAVE	  CHANGES!	  

	  
 



	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
MAINTAINING	  VIDEOS	  
COPYRIGHTED	  VIDEOS:	  

• These	  three	  videos	  need	  a	  password	  change	  every	  six	  months	  to	  
comply	  with	  their	  licensing	  agreement:	  

o Killing	  Us	  Softly	  4	  http://vimeo.com/28524897	  
o Tough	  Guise	  http://vimeo.com/28525159	  
o Stuart	  Hall	  Representation	  http://vimeo.com/28525435	  

• Their	  current	  password	  is	  fall305,	  and	  will	  be	  good	  until	  the	  spring	  
semester	  

	  
REMOVING	  VIDEOS/ARCHIVING	  
In	  the	  event	  that	  you	  want	  to	  replace	  videos,	  or	  remove	  videos	  from	  the	  
main	  album,	  you	  can	  archive	  or	  delete.	  
	  
TO	  ARCHIVE:	  

• Go	  to	  a	  video’s	  Settings	  
• Click	  the	  “ADD	  TO”	  tab.	  

o Uncheck	  ‘RTF	  305’	  and	  Check	  ‘RTF	  305	  ARCHIVE’	  
	  
TO	  DELETE	  

• Go	  to	  a	  video’s	  Settings	  
• Click	  the	  “BASIC”	  tab.	  

o Scroll	  down	  and	  click	  the	  red	  link	  “delete	  this	  video.”	  
	  
	  
	  


